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Datos y documentación del profesional Como funciona

Ficha de presentación,- Como funciona 

La ficha de presentación coge los datos de la ficha principal  del profesional  y compone una pequeña tarjeta de 
presentación. 
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Ficha fiscal,- Como funciona 

La ficha fiscal, coge los datos fiscales del profesional y compone una pequeña tarjeta fiscal.
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Ficha de empresa,- Como funciona 

La ficha de empresa coge diversos datos de los diferentes apartados de la ficha de profesional 
(cualificaciones, capacidad, etc.) y compone una ficha que sirve de presentación de la empresa. Ésta 
ficha será consultable por diferentes clientes que quieran conocer a la empresa que están contratando.
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Ficha aspirante,- Como funciona 

La ficha de aspirante coge diversos datos del profesional aspirante y compone una ficha especialmente 
orientada a encontrar un primer trabajo.
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Ficha de profesional,- Como funciona

La ficha del profesional se compone a partir de diferentes datos obtenidos de los distintos apartados de la ficha del 
profesional. Ésta ficha será la que principalmente consulten tanto otros profesionales como los clientes a la hora 
de conocer al profesional analizado.
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Ficha total,- Como funciona  

La ficha total  es una extensa ficha que resume todos los datos rellenados en la ficha de Etxenet. Ésta ficha abarca 
desde los datos básicos de razón social  y NIF hasta detalles sobre los diferentes seguros que la empresa o 
profesional  pueda tener. Su principal objetivo es poder consultar de un solo vistazo toda la información del 
profesionali, ais como ofrecer un formato facil de imprimir.
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Documentos a aportar por las empresas,- Como funciona

Esta sección ofrece la posibilidad al profesional  de adjuntar la documentación que habitualmente se le pide a una 
empresa. Esta información pasará a ser parte de Etxenet y a estar disponible en las diferentes fichas que 
corresponda.
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Documentos a aportar por los aspirantes,- Como funciona

Esta sección ofrece la posibilidad al profesional  aspirante de rellenar su ficha de aspirante con documentos que 
pueda ayudar a su contratación.
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Capacidad,- Como funciona 

RELLENADO A PARTIR 
DE OTROS MANUALES
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Cualificación,- Como funciona 



12



Currículum,- Como funciona 
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Lista de trabajadores,- Como funciona
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Datos y documentación de los proveedores y los clientes del profesional Como funciona 

Cartera de fincas,- Como funciona 
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Cartera de edificios,- Como funciona 
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Cartera de personas,- Como funciona 
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Cartera de proveedores,- Como funciona 
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Capacidad y zona de cobertura,- Como funciona 
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Trabajos realizados,- Como funciona  
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Histórico de alarmas,- Como funciona 
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Datos y documentación del propietario Como funciona

Gestión de propiedades,- Como funciona 
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Comunidad,- Como funciona 

RELLENADO A PARTIR 
DE OTROS MANUALES
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Histórico juntas de vecinos,- Como funciona
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Juntas,- Como funciona 
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Documentos,- Como funciona 
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Agenda de profesionales,- Como funciona 

La sección de profesionales de la ficha del  edificio permite listar a aquellos profesionales que han trabajado o 
desean trabajar para la comunidad de vecinos. Además, permitirá a los profesionales colgar presupuestos que 
posteriormente puede llegar a ejecutar.

La plataforma Etxenet, además, permite al propietario buscar nuevos profesionales para necesidades concretas 
de su edificio.
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Datos y documentación del edificio Como funciona

Inmueble ,- Como funciona

La ficha principal del inmueble, que es visible tanto por el usuario propietario 
como por el usuario invitado, describe en términos generales las 
características principales del edificio analizado.

Ésta ficha es rellenada por el Operario introductor de datos en la sección de 
operaciones del mismo, previa contratación del servicio correspondiente.
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Elementos comunes,- Como funciona 

La sección de elementos comunes lista los elementos del edificio declarados por el Operador introductor 
de datos. Estos elementos representan las partes de las que se compone el edificio. Etxenet rellena 
ésta sección del Libro del Edificio, necesaria a nivel legal, a partir de datos que ya tiene de otras 
secciones, de tal manera que se genera automáticamente.

Pinchando sobre uno de los elementos de la lista se puede ver su ficha completa al detalle.
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Datos del edificio ,- Como funciona

La lista de datos del edificio es una sección del  Libro del  Edificio requerida para 
que este sea legal y completo.

Etxenet obtiene estos datos de los introducidos por el Operador de Datos del 
Edificio cuando rellena la ficha del mismo, de tal manera que la mayoría del Libro 
del Edificio se rellena automáticamente a partir de datos introducidos en otras 
secciones.
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Agentes intervinientes,- Como funciona

La lista de agentes intervinientes es una lista de personas declaradas en la ficha del aprimera obra 
realizada en el edificio y que ha sido marcada como tal. Ésta lista es necesaria que conste, a nivel lega, 
en el Libro del Edificio.
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Registro de documentos,- Como funciona 

La lista de documentos es una lista de archivos declarados en la ficha de la primera obra realizada en el edificio y 
que ha sido marcada como tal. Ésta lista es necesaria que conste, a nivel legal, en el Libro del edificio.
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Certificados y actas,- Como funciona 

La lista de certificaciones y actas es una lista de documentos declarados en la ficha de la primera obra realizada 
en el  edificio y que ha sido marcada como tal. Ésta lista es necesaria que conste, a nivel  legal, en el Libro del 
edificio.
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Histórico de inspecciones técnicas,- Como funciona 

En el  histórico de ITE´s se puede acceder al  histórico de Inspecciones técnicas del edificio que ya no se encuetran 
en curso.
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Histórico de obras,- Como funciona 

En el histórico de obras se puede acceder a las obras realizadas en el edificio que no se encuetran en curso.
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